
Übersicht Mitarbeiter-Qualifikationen 

 

 

Name, 
Vorname 

Studium/Fachhochschule Verwaltungslaufbahn Berufsausbildung Berufspraktische 
Erfahrung IT 

Aktueller 
Funktionsbereich 

Tätigkeitsbeschreibung 

Beispiele 
Mustermann, 

Monika 
Master of Science 

Betriebswirtschaftslehre 
gD 

Gehobener Dienst 
keine Berufsausbildung 

 
Januar 2014 Anwendungsbetreuerin Systemsteuerung, Planung und Durchführung von 

Updates. Fachverfahrensbetreuung des Verfahrens 
d3- Archive für die gesamte Verwaltung und das 
Jobcenter. Projektmitarbeit u.a. bei Aktenplan, 

Digitalisierung der Eingangspost, Workflows etc. 

Mustermann, 
Max 

kein Studium gD 
Gehobener Dienst 

Fachinformatiker/Fachrichtung 
Systemintegration 

März 2016 Anwendungsbetreuer 
im Bereich eAkte 

Systemsteuerung, Planung und Durchführung von 
Updates. Fachverfahrensbetreuung des Verfahrens 

d3-Archive für die gesamte Verwaltung und das 
Jobcenter. Projektmitarbeit u.a. bei Aktenplan, 

Personalakte, Re-Design Kasse, etc. 
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Projekt:  

 

Name, 
Vorname 

Studium/Fachhochschule Verwaltungslaufbahn Berufsausbildung Berufspraktische 
Erfahrung IT 

Aktueller 
Funktionsbereich 

Tätigkeitsbeschreibung 

 
 
 
 
 
 

      

 
 
 
 
 
 

      

 
 
 
 
 
 

      

 
 
 
 
 
 

      

 
 
 
 
 
 

      



 
 
 
 
 
 

      

 
 
 
 
 
 

      

 

Weitere Bemerkungen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Personalabteilung der  
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Datum, Name in Druckschrift, Unterschrift 
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