
 

Ihre persönliche Checkliste für Ihren 
Beihilfeantrag 

 
Wollen Sie der ZSDT helfen Ihren  Antrag schneller bearbeiten zu 
können?  
 
 
Dann haben wir hierzu eine kurze Checkliste für Ihren Beihilfeantrag:  
 
 

Steht auf Ihrem Antrag:  
 

• Ihr Name ? 

• Ihre Beihilfenummer ? 

• Ihr Geburtsdatum ? 

• Haben Sie unterschrieben? 

 
 

Belege:  
 

• Keine Originalbelege? 

• Kopien nicht klammern oder heften! 

• Gut lesbare Kopien?  

• Alle Seiten des Beleges in Reihenfolge?  

• Keine farbigen Markierungen vornehmen!  

• Keine Apothekenstempel über die PZN / IK-Nummern auf Rezepten!  

• Nicht mehrere Belege auf eine Seite kopieren!  

• Bei mehr als 7 Seiten einen größeren Umschlag nutzen!  

• Auch bei Schriftverkehr die Beihilfenummer angeben!  

• Nicht zwei Anträge mit unterschiedlichen Beihilfenummern in einen Umschlag  

   packen!  

 
 
Bitte achten Sie auf eine ausreichende Frankierung. 
Vielen Dank für Ihre Mithilfe!  
 
 

Ihre Zentrale Scanstelle Beihilfe in Detmold 


