Bezirksregierung
Detmold

Die Bezirksregierung Detmold sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Studierende (m/w/d) als Aushilfskrafte
(Entgeltgruppe 3 TV-L, befristet nach individueller Absprache)

Die Aufgaben umfassen insbesondere die Unterstiitzung von Mitarbeiterinnen und Mit-
arbeitern bei klassischen Verwaltungsaufgaben, wie z.B.:

e Terminvorbereitung

e Datenpflege

e Service-Hotlines

e Scannen, Kopieren, Aktenaufbereitung

Was bieten wir lhnen?

e Mdglichkeit der Teilzeitbeschaftigung bzw. Nutzung flexibler Arbeitszeitmodelle
e Betriebliches Gesundheitsmanagement

e Teamarbeit

e Einsatz in abwechslungsreichen Aufgabengebieten

¢ Vielfaltiges Arbeitsumfeld

Das bringen Sie mit:

¢ Rasche Auffassungsgabe

e Organisationstalent

e Schriftliche und mindliche Kommunikationsfahigkeit

e Spald an der Arbeit im Team

e Gute Kenntnisse der ublichen Blrosoftware (MS Office)

e Die Fahigkeit, sich schnell mit unbekannten Anwenderprogrammen vertraut zu ma-
chen

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns tber Ihre Kurzbewerbung mit Lebenslauf und Angaben zu lhrer
zeitlichen Verfligbarkeit (ab wann und mit welcher Wochenstundenzahl) bis zum
18.02.2024 unter der Kennung ,,Studentische Aushilfskraft®!

Weitere Informationen Uber die Bezirksregierung finden Sie im Internet unter
www.bezreg-detmold.nrw.de.



Bezirksregierung
Detmold

Bewerbungen per E-Mail an sak@bezreg-detmold.nrw.de oder an:

Bezirksregierung Detmold
Dezernat 11 (11.31)
Leopoldstr. 15

32756 Detmold

Hinweis:
Nach Abschluss des Verfahrens werden die Unterlagen unter Berlcksichtigung der datenschutz-
rechtlichen Bestimmungen vernichtet.

Anhange bitte nur als PDF-Datei versenden - bei anderen Formaten wird die E-Mail-Bewerbung
nicht berticksichtigt.

Verspatete Bewerbungen kénnen im weiteren Verfahren nicht mehr beriicksichtigt werden.

Kontakt
Bei Rickfragen zum Auswahlverfahren wenden Sie sich bitte an das Personaldezer-
nat: 05231/71-1027 oder sak@bezreg-detmold.nrw.de

Allgemeine Hinweise

Bewerbungen geeigneter Schwerbehinderter bzw. Gleichgestellter im Sinne des
8 2 Abs. 3 Sozialgesetzbuch IX sind erwinscht.

Kulturelle Vielfalt ist uns in der Landesverwaltung wichtig - daher freuen wir uns tber
Bewerbungen von Personen mit Einwanderungsgeschichte.

Weitere Informationen Uber die Bezirksregierung finden Sie im Internet unter
www.bezreg-detmold.nrw.de.
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